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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:

Um_umzmom;‘om LA MUJER INDIGENA -DEMI-
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: Central
No. DE CONTRATO: 42-2022-029 NIT DEL CONTRATISTA 77157419

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Dora Alicia Xajpot Saguach

CODIGO UNICO DE
IDENTIFICACION

2124 38786 0407

OBJETO DEL CONTRATO

Que el Despacho Superior de la Defensoria de la Mujer Indigena, cuente con el apoyo asistencial para la

eficiencia de los procesos y acciones con el adecuado orden que se requiere en la Institucion.

MONTO TOTAL DEL . -
CONTRATO: 53,274.19 PLAZO DEL CONTRATO: | 06 de enero al 31 de diciembre del 2022
UNIDAD DONDE PRESTA SUS .
SERVICIOS Despacho Superior

PERIODO DECLARADO:

Mes de Diciembre del 2022

MONTO A COBRAR:

Q. 4,500.00

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIADES O TAREAS DESARROLLADAS
DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Asistir ala Defensora de la Mujer

Indigena en la revision y
canalizacion de la
correspondencia y/o

comunicacion electronica del
Despacho Superior.

1. Apoyo en la canalizacién de 1. Apoyé en la canalizacion de 90
correspondencia y dando los correspondencias con su respectivo
seguimiento en donde seguimiento en donde corresponde.
corresponde.

2. Apoyo en la revision de correos 2. Apoyé en la revisibn de 89 correos
electronicos asignados al electronicos asignados al Despacho
Despacho Superior Superior dando sus respectivos

seguimientos en donde corresponde.
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b)

Apoyo en la atencion de las
personas que visiten o realicen
gestiones en el Despacho
Superior.

1.

2.

Apoyo en atender a los visitantes
qgue necesitan audiencia con la
Sefora Defensora.

Apoyo en gestiones de documentos
de cada Direccion y Unidad para
sus respectivas revisiones e
indicaciones, con la finalidad de
que la Defensora efectué los
procesos con su Visto bueno y
aprobacion.

Apoyé en atender a 33 visitantes que
requerian audiencia con la Sefiora
Defensora.

Apoyé en la recepcion y entrega de 93
documentos requeridos por las Unidades
y Direcciones de los cuales estan
debidamente respaldados por un registro
de contra-entrega y devoluciéon de los
mismos.

c)

Apoyar en la actualizacion vy
manejo de los archivos fisicos
del Despacho Superior.

1.

2.

Apoyo en proporcionar los
documentos y oficios que
necesitan los asesores del
Despacho Superior.

Apoyo en ordenar los oficios y
correspondencias actuales en los
archivos fisicos del Despacho
Superior.

Se proporcionaron 46 documentos que
necesitaron los asesores del Despacho
Superior.

Apoyé en ordenar 89 oficios y 52
correspondencias actuales en los
archivos fisicos del Despacho Superior.

d)

Apoyar en la elaboracion de
minutas de reuniones, informes
y en ordenar la documentacion
de viaticos de la Sefora
Defensora.

2.

Apoyo en la elaboracion de oficio
solicitando combustible de la
Sefiora Defensora.

Apoyo en ordenar los documentos
de viaticos de la Sefora Defensora.

Apoyé en ordenar 6 documentos de
combustible de la sefora Defensora en
el leitz identificado.

Apoyé en ordenar 3 documentos de
viaticos de la Senora Defensora.

Apoyo en la redaccion de oficios,

memorandos y otros
documentos en donde se
trasladan comunicacion e

1.

Apoyo en la redacciéon de oficio
para trasladar informacién e
instruccion de la Sefiora Defensora
en las Direcciones y Unidades de la
Defensoria de la Mujer Indigena y
en diferentes entidades.

Apoyé en la redaccion de 34 oficios para
trasladar informacion e instruccion de la
Senora Defensora a las Unidades y
Direcciones de la Defensoria de la Mujer
Indigena y en diferentes entidades.
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instrucciones de la Sefora
Defensora.

f) Apoyar en la comunicacion entre
las unidades y direcciones de la
Defensoria de la Mujer Indigena
y la Defensora, en los diferentes
procesos que se realizan en
cada una de ellas.

Apoyo en la entrega de oficio del
Despacho Superior dirigida a las
Direcciones y Unidades de la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Apoyo en atender llamadas de las
diferentes Direcciones y Unidades
en la Defensoria de la Mujer
Indigena y de otras entidades.

Apoyé en la entrega de 102 oficios del
Despacho Superior dirigida a las
Direcciones y Unidades de la Defensoria
de la Mujer Indigena.

Apoyé en atender 110 llamadas de las
diferentes Direcciones y Unidades en la
Defensoria de la Mujer Indigena y 50
llamadas de otras entidades solicitando
informacién de la DEMI.

g) Apoyo en las actividades de la
agenda de trabajo de la
Defensora de la Mujer Indigena.

Apoyo en la coordinacién de
agenda virtual especificamente la
participacion de la  Sefora
Defensora de la Mujer Indigena.

Apoyo en la coordinacion de
agenda virtual de las distintas
actividades de la Defensoria de la
Mujer Indigena tales como:
reuniones, cita, eventos.

Apoyé en coordinar 20 actividades en la
agenda virtual de la Sefiora Defensora
dentro y fuera de la instalacién de la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Apoyé en la coordinacion de 40
actividades en la agenda virtual de la
Defensoria de la Mujer Indigena tales
como: reuniones, cita, eventos donde se
solicité Salén de la DEMI.

h) Otras actividades que se
soliciten las autoridades de la
Defensoria de la Mujer Indigena
y que sean pertinentes.

Apoyo en la organizacién de los
documentos oficiales para que
sean enviadas a las entidades
correspondientes.

Apoyé en organizar 20 documentos
oficiales para su respectivo traslado a las
fechas asignadas en las diferentes
entidades.
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2. Apoyo en sacar fotocopias e 2. Apoyé en realizar 78 documentos en
impresiones a los que soliciten. fotocopias y 69 impresiones a las
personas solicitantes.
3. Apoyo en solicitar insumo del
Despacho Superior a la encargada 3. Apoyé en solicitar una vez insumo del
de Almaceén. Despacho Superior a la encargada de
Almaceén.
Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala, __ 30 de _Diciembre de 2022

\

—

ST NI
{

Firma del Contratista: ;.Mb&

Nombre del responsable de verificar el informe: Lilian Karina Xinico Xiquita

El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato y sus respectivos términos de referencia, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Defensora de i@
Defeneoris de I8 Mujer indigens -DEM!-
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-

RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: Central
No. DE CONTRATO: 42-2022-029 NIT DEL CONTRATISTA 77157419

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Dora Alicia Xajpot Saguach

CODIGO UNICO DE
IDENTIFICACION

2124 38786 0407

OBJETO DEL CONTRATO

Que el Despacho Superior de la Defensoria de la Mujer Indigena, cuenta con el apoyo asistencial para
la eficiencia de los procesos y acciones con el acuerdo orden que se requiere en la Institucion.

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO:

53,274.19

PLAZO DEL CONTRATO:

06 de enero al 31 de diciembre del 2022

UNIDAD DONDE PRESTO
SUS SERVICIOS

Despacho Superior

ACTIVIDADES SEGUN
CONTRATO

TAREAS MENSUALES REPORTADAS
DURANTE EL PERIODO CONTRATADO

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Asistir a la Defensora de
la Mujer Indigena en la
revision y canalizacién
de la correspondencia
y/o comunicacion
electronica del
Despacho Superior.

1.

2.

3.

Apoyo en la canalizacion de
correspondencia de Despacho Superior.

Apoyo en verificar el cumplimiento de
plazos de expedientes ingresados a la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Apoyo en la revision de correo electrénico
del Despacho Superior.

2.

3.

Apoyé en la canalizacion de 631
correspondencias del Despacho Superior.

Apoyé en verificar el cumplimiento de plazos
de 167 expedientes ingresados a la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Apoyé en la revision de 412 correos
electronicos del Despacho Superior dando
su respectivo seguimiento.
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b) Apoyo en la atencion de

las personas que visiten
o realicen gestiones en
el Despacho Superior.

Apoyo en gestiones de documentos de
cada Direccion y Unidad para sus
respectivas revisiones e indicaciones, con
la finalidad de que la Defensora efectué los
procesos con su Visto bueno y aprobacion.

1. Apoyé en la entrega de 853 documentos
requeridos por las Unidades y Direcciones
de los cuales son debidamente respaldados
por un registro de contra-entrega vy
devolucién de los mismos.

2. Apoyé en atender a 219 visitantes que

. >no<o.~ en mﬁmmnmﬂ 4 los <_m__8:ﬁm% que necesitaron audiencia con la Sefora
mmmmM”wwwm audiencia con la Senora Defersora,

1. Apoyo en rotular nuevos archivos fisicos . . .
del Despacho Superior correspondiente 1. Apoyé en rotular 52 nuevos mﬂo:_<o.m fisicos
del afio 2022. del Despacho Superior correspondiente del

afno 2022.

c) Apoyaren la 2. Apoyo en ordenar los oficios y 2. Apoyé en ordenar 825 oficios 'y 507
actualizacion y manejo correspondencias actuales en los archivos correspondencias actuales en los archivos
de los archivos fisicos fisicos del Despacho Superior. fisicos del Despacho Superior.
del Despacho Superior.

2.1 Apoyé en ubicar 205 documentos en los
archivos del Despacho que fueron
requeridos por las asesores de Despacho.

2.2 Apoyé en ubicar 15 documentos e los
archivos de anos anteriores requeridos por
los asesores de Despacho Superior.

d) Apoyarenla elaboracion 1. Apoyo en la elaboracion de oficio para 1. Apoyé en la elaboracion 66 oficios para

de minutas de
reuniones, informes y en
ordenar la

solicitar combustibles.

solicitar combustibles.
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documentacion de
viaticos de la Senora
Defensora.

Apoyo en la elaboracion de oficio para
solicitar formularios de viatico de la Sefiora
Defensora.

Apoyo en la elaboracién de minutas de
reuniones donde participa la Sefora
Defensora.

Apoyo en la elaboracion de informes de
reuniones donde participa la Sefora
Defensora.

Apoyo en rotular leitz para archivar los
documentos de viaticos y de combustible
del afo 2022 de la Sefora Defensora.

Apoyé en la elaboracion de oficio para
solicitar formularios de viatico de la Sefora
Defensora.

Apoyé en la elaboracién de 03 minutas de
reuniones donde participo la Sefiora
Defensora.

Apoyé en la elaboracion de 03 informes de
reuniones donde participo la Sefora
Defensora.

Apoyé en rotular 1 leitz para archivar los
documentos de viaticos y de combustible
del afo 2022 de la Sefora Defensora.

e) Apoyo en la redaccion

de oficios, memorandos
y otros documentos en
donde se trasladan
comunicacion e
instrucciones de la
Senora Defensora.

Apoyo en la redaccién de oficio para
trasladar informacion e instruccion de la
Sefiora Defensora a las Direcciones y
Unidades de la Defensoria de la Mujer
Indigena y en diferentes entidades.

Apoyé en la redaccion de 173 oficios para
trasladar informacion e instruccién de la
Sefiora Defensora a las Direcciones y
Unidades de la Defensoria de la Mujer
Indigena y en diferentes entidades.

f)

Apoyar en la
comunicacion entre las
unidades y direcciones
de la Defensoria de la
Mujer Indigena y la
Defensora, en los

Apoyo en la entrega de oficio del Despacho
Superior dirigida a las Direcciones y
Unidades de la Defensoria de la Mujer
Indigena.

Apoyé en la entrega de 1,493 oficios del
Despacho  Superior dirigida a las
Direcciones y Unidades de la Defensoria de
la Mujer Indigena.
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diferentes procesos que
se realizan en cada una
de ellas.

Apoyo en atender llamadas de las
diferentes Direcciones y Unidades en la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Apoyé en atender 795 llamadas de las
diferentes Direcciones y Unidades de la
Defensoria de la Mujer Indigena y 213
llamadas de otras entidades solicitando
informacion de la Defensoria de la Mujer
Indigena.

g) Apoyo en las actividades

de la agenda de trabajo
de la Defensora de la
Mujer Indigena.

Apoyo en la coordinacion de agenda virtual
de las distintas actividades como:
reuniones, cita, eventos de la Defensoria
de la Mujer Indigena.

Apoyo en la coordinacion de actividades en
la agenda virtual donde participa la Sefora
Defensora.

Apoyé en coordinar 289 actividades
generales en la agenda virtual para la
reservacion del salon principal de la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Apoyé en la coordinacion de 88 actividades
en la agenda virtual donde participa la
Sefiora Defensora.

h)

Otras actividades que se
soliciten las autoridades
de la Defensoria de la
Mujer Indigena y que
sean pertinentes.

Apoyo en sacar fotocopias e impresiones
solicitadas.

Apoyo para solicitar suministros para el
Despacho Superior, con la encargada de
almaceén.

Apoyo en la organizacion de los
documentos oficiales para que sean
enviadas a las entidades
correspondientes.

Apoyo en escanear documentos fisicos
para respaldarlos de forma digital en el
archivo del Despacho Superior.

Apoyé en sacar 768 fotocopias y 531
impresiones solicitadas.

Apoyé en solicitar 1 oficio de suministro para
el Despacho Superior, con la encargada de
almaceén.

Apoyé en organizar 210 documentos
oficiales para su respectivo traslado en las
fechas asignadas en las diferentes
entidades.

Apoyé en escanear 43 documentos fisicos
para respaldarlos de forma digital en el
archivo del Despacho Superior.
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Apoyo en solicitar mantenimiento de los
equipos asignados a la oficina del
despacho superior.

Apoyo en solicitar insumo del Despacho
Superior a la encargada de Almacén.
Apoyo a la encargada de la Unidad de
Desarrollo Politico y Legal en la Asamblea
Linguistica Xinka.

Apoyo en la entrega de memoriales en los
Juzgados Pertinentes.

Apoyé en solicitar 10 veces mantenimiento
de los equipos asignados a la oficina del
despacho superior.

Apoyé en solicitar 7 veces los insumos del
Despacho Superior a la encargada de
Almacén.

Apoye a la encargada de la Unidad de
Desarrollo Politico y Legal en la Asamblea
Linguistica Xinka.

Apoyé en la entrega de 17 memoriales en
los Juzgados Pertinentes.

Municipio de Guatemala Departamento
i

Firma del Contratista: %ﬁ

de Guatemala |

30 de Diciembre

Nombre del responsable de verificar el informe:

Lilian Karina Xinico Xiquita

de 2022

El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato y sus respectivos términos de referencia, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Nombre, firmay sello de la
Senora Defensora
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INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA —DEMI-
RENGLON PRESUPUESTARIO 029
RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: CENTRAL
NIT DEL
No. DE CONTRATO: 47-2022-029 CONTRATISTA 762177-9
NOMBRE DEL CODIGO UNICO DE
CONTRATISTA JULIO ENRIQUE IBARRA MONZON IDENTIFICAGION 1999 18570 0613
BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES EN ACOMPANAMIENTO A LA DEFENSORA EN
OBJETO DEL LA CORRECTA APLICACION DE LOS FINES POR EL CUAL FUE CREADA LA
CONTRATO DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA-DEMI- EN EL EJERCICIO DE SU AUTONOMIA
FUNCIONAL.
MONTO TOTAL DEL Q118.387.10 PLAZO DEL DEL 06 DE ENERO AL 31 DE
CONTRATO: Pl CONTRATO: DICIEMBRE DE 2022.
UNIDAD DONDE
PRESTA SUS DESPACHO DE LA DEFENSORA
SERVICIOS

PERIODO DECLARADO:

MES DE DICIEMBRE DE 2022

MONTO A COBRAR:

Q10,000.00

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIDADES O TAREAS
DESARROLLADAS DURANTE EL
PERIODO DEL INFORME

RESULTADOS OBTENIDOS

a). Apoyo a la elaboracion de opiniones
e informes solicitados por la Defensora

de la Mujer Indigena.

Apoyar en la emisidon de la
resolucion de aprobacion del
rediseno de simplificacion de
tramites administrativos.

Se emitio la resolucion numero 118-2022.

b). Apoyo a atencion y seguimiento de
procesos en la correcta aplicacion de

Apoyo en la revision de resolucion
numero 103-2022, de la

Se hicieron
correccion.

las observaciones para su
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los fines por el que fue creada la
Defensoria de la Mujer Indigena.

reprogramacion de metas fisicas
del ano 2022.

c). Apoyo en la revision del
Presupuesto Institucional para el
cumplimiento de las politicas del
Gobierno de Guatemala.

Se analiz6 el presupuesto, para
realizar la propuesta de reforma al
Acuerdo Gubernativo numero 525-
99, para Vviabilizar sobre el
incremento de Dietas para la Junta
Coordinadora.

Se realizo la propuesta de reforma la cual
fue presentada al Despacho.

d). Asesorar en procesos y gestiones
Administrativas que la Defensora de la
Mujer Indigena instruya.

Apoyo en la revision de la quinta
reprogramacion presupuestaria de
varios renglones presupuestarios
por un monto de Q 64,715.00.

Se hicieron
correccion.

las observaciones para su

e). Brindar apoyo financiero en la
elaboracion de opiniones técnicas que
se emitan respecto a instrumentos de
gestion vinculadas a proyectos vy
programas en desarrollo.

Se solicito a la Unidad de Recursos
Humanos el DICTAMEN, sobre el
proyecto de reforma al Acuerdo
Gubernativo No. 525-99.

Se emitio el oficio numero DS-1114-2022
del 15 de noviembre 2022.

f)  Participar a las  reuniones
convocadas por la Defensora de la
Mujer Indigena para facilitar la
construccion de acuerdos en beneficio
de los proyectos y programas en
desarrollo.

Se apoyd en la elaboracién de
oficio dirigido a Secretaria General
de la Presidencia de la Republica,
solicitando DICTAMEN para omitir
los Contratos de Arrendamientos
de bienes inmuebles de las trece
Oficinas Regionales.

Se emitio el oficio DS-1136, del 09 de
noviembre 2022, dirigido a la Secretaria
General de la Presidencia de la Republica.

g).Participar en reuniones con la
Defensora de la Mujer Indigena, la
Policia Nacional, el Ministerio Publico,
la PDH, la PGN, y otras autoridades
competentes para el desarrollo de los
proyectos y programas institucionales.

Reunion con Encargada de
Recursos Humanos, Encargada de
Desarrollo  Politico 'y  Legal,

Directora Administrativa Financiera
y Asesora Juridica del Despacho,
para tratar el tema de emision de

Se establecieron los mecanismos vy
parametros para la emision de los
Dictamenes.
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DICTAMENES para el proyecto de
Reformas al Acuerdo Gubernativo
525-99.

h). Acompanar y apoyar en la
realizacion de las actividades que
garanticen el desarrollo de los

proyectos y programas en desarrollo.

Se apoyé en la elaboracion de
oficio dirigido a Auditoria Interna,
solicitando DICTAMEN para omitir
los Contratos de Arrendamientos
de bienes inmuebles de las trece
Oficinas Regionales.

Se emitié el oficio DS-DEMI-1160-2022 del
17 de noviembre 2022, para el Auditor
Interno DEMI.

i). Asesorar a la Defensora de la Mujer

Se apoyd en la elaboracion de
oficio dirigido a Asesoria Juridica

_:Q_@m:.m en la formulacion de | del Despacho, mn_._o;msao Se emitio el oficio DS-DEMI-1164-2022 del
convenios, contratos y otros | DICTAMEN  para omitir los .
. 22 de noviembre 2022, para la Asesora
documentos de acuerdo a su | Contratos de Arrendamientos de -
. ; ; Juridica del Despacho.
competencia. bienes inmuebles de las trece
Oficinas Regionales.
Se apoyo en la elaboracion de
oficio dirigido a la Directora
. . : .| Ejecutiva, para darle seguimiento a
). Apoyar 'y brindar asistencia los resultados y recomendaciones
profesional en la organizacion de . y 1€ | Se emitio el oficio DS-DEMI-1166-2022 del
derivados del informe de la i .
asambleas, eventos, cursos de 22 de noviembre 2022, para la Directora

capacitacion y otros.

Auditoria Interna DEMI, realizada a
la Unidad de Recursos Humanos,
del periodo del 01 de septiembre
2021 al 31 de agosto de 2022.

Ejecutiva.

k). Brindar orientacion a la Defensora
de la Mujer Indigena para la buena
operatividad y funcional de |Ia
Institucion.

Se solicitd a la Asesoria Juridica
del Despacho el DICTAMEN, sobre
el proyecto de reforma al Acuerdo
Gubernativo No. 525-99.

Se emitié el oficio nimero DS-1155-2022
del 15 de noviembre 2022.
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). Otras actividades que le solicite la | Reuniones con la Sefora : .
. , : Acciones dadas a conocer a la sefora
Defensora de la Mujer Indigena, que | Defensora, sobre varios temas
A . - ‘ Defensora.
considere pertinentes. administrativos.

Municipio de Guatemala, D, to de Guatemala, 30 de diciembre de 2022

Firma del Contratista:

Nombre del responsable rificar el informe: Licenciada Lilian Karina Xinico Xiquita

El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe
responden a lo estipulado en el contrato y sus ﬁmmumoﬁzom ﬁmﬁB_:om de referencia, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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BICENTENARIO

GUATEMALA

1-2021

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-

RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: CENTRAL
] NIT DEL
No. DE CONTRATO: 47-2022-029 CONTRATISTA 762177-9

NOMBRE DEL CODIGO UNICO DE
CONTRATISTA JULIO ENRIQUE IBARRA MONZON IDENTIEICACION 1999 18570 0613
BRINDAR SERVICIOS PROFESIONALES EN ACOMPANAMIENTO A LA DEFENSORA EN
OBJETO DEL LA CORRECTA APLICACION DE LOS FINES POR EL CUAL FUE CREADA LA
CONTRATO DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA-DEMI- EN EL EJERCICIO DE SU AUTONOMIA
FUNCIONAL.
MONTO TOTAL DEL Q11838710 PLAZO DEL DEL 06 DE ENERO AL 31 DE
CONTRATO: U CONTRATO: DICIEMBRE DE 2022.
UNIDAD DONDE
PRESTO SUS DESPACHO DE LA DEFENSORA
SERVICIOS

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

TAREAS MENSUALES
REPORTADAS DURANTE EL
PERIODO CONTRATADO

RESULTADOS OBTENIDOS/MEDIOS DE

VERIFICACION

¢ No se me adjudico.

Sin resultado

e Se apoyo6 en la revision de e Se emitira el Informe
a). Apoyo a la elaboracion de opiniones las Auditorias de Atencion de correspondiente.
e informes solicitados por la Defensora Casos de la DEMI, que
de la Mujer Indigena. programo la Auditoria
Interna.
e Emitir opinién sobre el pago e Se emitio la opinion por escrito y se
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de Dietas. presento al Despacho.
e Emitir opinién sobre Se emitio la opinion por escrito y se

respuesta de hallazgos-
DEMI-.

¢ No se me adjudico.

e Se verific6 la necesidad
institucional del wuso de
telefonia movil celular.

e Se elaboro informe sobre el
seguimiento a las Reformas
al Acuerdo Gubernativo No.
525-99.

e Se elabor6 segundo informe
sobre el seguimiento a las
reformas al Acuerdo
Gubernativo No. 525-99.

e Se elabord informe sobre el
avance de las reformas al
Acuerdo Gubernativo

presenté al Despacho.

No se me adjudico.

Se emitié opinion por escrito sobre la
necesidad del servicio de telefonia
movil celular.

Se traslado via correo electronico el
Informe de las Recomendaciones,
sobre las observaciones realizadas
en Providencia de la Procuraduria
General de la Nacion.

Se traslado via correo electronico el
Informe de las recomendaciones,
sobre las inconsistencias realizadas
a los Dictamenes emitidos por
Recursos Humanos, Direccién
Financiera y Asesoria Juridica de la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Se programo y sostuvo reunion de
trabajo, con la Asesora Juridica de
Recursos Humanos y Asesoras
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Numero 525-99.

Se elabor6é presentacion en
POWER POINT de las
reformas al Acuerdo
Gubernativo Numero 525-99,
para su presentacion ante la
Junta Coordinadora.

Se apoyo en la emision de la
opiniébn sobre el motivo del
porqué UDAF no publico en
la pagina de informacion
publica, los objetivos y los
resultados obtenidos en la
comision oficial realizada a
Espafna, contenidos en
informe presentado.

Apoyar en la emision de la
resolucion de aprobacién del
rediseno de simplificacion de
tramites administrativos.

Juridicas del Despacho.

Se trasladé via correo electronico a
la Asesora Juridica del Despacho
para su presentacion ante la Junta
Coordinadora.

Se trasladé via correo electronico, la
opinion por escrito con su conclusion
respectiva.

Se emitié la resolucion nimero 118-
2022.

b). Apoyo a Atencién y Seguimiento de
Procesos en la correcta aplicacion de
los fines por el que fue creada la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Se apoyo6 en la revision de
los Manuales de
Procedimientos de la
Direccion de Administracion
Financiera.

Se trasladaron via correo electrénico
las correcciones de los Manuales, a
la Direccién Administrativa
Financiera.




GOBIERNO (/¢
GUATEMALA

DR. ALEJANDRO GIAMMATTE!

DEFENSORIA
DE LA MUJER
INDIGENA
-DEMI-

/

BICENTENARIO

GUATEMALA

1e21-2021

Se apoyo en la revision de
los Manuales de
Procedimientos de la Unidad
de Recursos Humanos.

Revisar el Plan Anual de

Compras, segunda
actualizacion.
Revisar calculos de

prestaciones laborales.

Revision y comparacion del
Manual de Combustible
publicado y el Propuesto por
Direccién Administrativa
Financiera.

Se verificé el contenido de
los oficios enviados a la
Direccion Técnica del
Presupuesto y Contraloria
General de Cuentas, que
contienen la Resolucion que
aprueba la primera
Reprogramacion del renglén
029 Otras Remuneraciones
del Personal Temporal.

Se trasladaron via correo electronico
las correcciones de los Manuales, a
la Unidad de Recursos Humanos.

Se realizaron correcciones al Plan
Anual de Compras, las que fueron
atendidas por DAF.

Se revisaron las prestaciones
laborales de tres empleados.

Se emitio opinion sobre la aplicacion
del nuevo y Manual de Combustible

Se trasladaron a Recursos Humanos
las correcciones y se verificaron las
mismas.
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Se apoyo en el seguimiento

de los procesos en la
correcta aplicacion de los
Contratos de
Arrendamientos de
Inmuebles de Oficina Central
y Delegaciones
departamentales y

Arrendamiento de Vehiculos,
asi como revision eventos de
compras directas y baja
cuantia, en el sistema de
GUATECOMPRAS.

Se apoyo6 en el seguimiento
de revision del Manual de
Puestos y Funciones.

Se apoy6 en el avance de
revision del Manual de
Puestos y Funciones.

Se apoy6 en la revision del
Manual de Puestos vy

Se emitio y trasladd informe sobre
las inconsistencias determinadas en
la revision de los procesos.

Se determinaron y trasladaron via
correo electronico, a la Asesora
Juridica, sobre las inconsistencias e
incongruencias de nombres de
puestos organizacionales del
Manual, con el Marco Normativo de
la Defensoria de la Mujer Indigena.

Se programo y sostuvo reunion de
trabajo con la Encargada de
Recursos Humanos, Asesora
Juridica de Recursos Humanos vy
Asesoras Juridicas del Despacho.

Se trasladaron via correo electronico
las observaciones realizadas al
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Funciones, elaborado por
Recursos Humanos.

Se apoyo en la revision del
Memorando de
entendimiento entre el
Programa de las Naciones
Unidas Para el Desarrollo y
la Defensoria de la Mujer
Indigena.

Apoyo en la revision de
resolucion  numero  103-
2022, de la reprogramacion
de metas fisicas del afno
2022.

Manual de Puestos y Funciones.

Se trasladaron a la Encargada de la
Unidad de Proyectos, via correo
electronico las observaciones
realizadas al Memorando.

Se hicieron las observaciones para
sSu correccion.

c). Apoyo en la revision del
Presupuesto Institucional para el
cumplimiento de las politicas del
Gobierno de Guatemala.

Se revis6 el tema de
Presupuesto por Resultados
aplicado a la DEMI.

Se apoyd en el tema de la
Implementacion al cien por
ciento del registro del
Presupuesto por Resultados
en la DEMI.

No se me adjudico.

No se me adjudicd.

Se determind que se aplica el
Presupuesto por Resultados en
forma parcial.

Se elaborara proyecto con la UDAF
para registrar el Presupuesto
conforme a la Actividad respectiva
de cada Delegacion.

Sin resultado.

Sin resultado.
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Seguimiento al Presupuesto
ejecutado del primer
trimestre de enero a abiril
2022.

Se revis6 la  primera
reprogramacion
presupuestaria del renglon

029 Otras Remuneraciones
del Personal Temporal.

Se apoyo6 en la revision de
las Reprogramaciones
Presupuestarias de las
Asambleas Linguisticas.

Se apoyo en la revision de
los techos presupuestarios
de los renglones 015
complementos salariales,

Analisis de la ejecucion por renglon
presupuestario, pendiente informe.

Se emitieron las observaciones

correspondientes.

Se sostuvo reunién con la Directora
Administrativa Financiera, la
Encargada de Desarrollo Politico y
Legal y Asistente del Despacho, en
la cual se acordd hacer la
reprogramacion presupuestaria para
poder utilizar los fondos que ya no
se ejecutaran de la Telefonia Movil,
durante el periodo de julio a
diciembre 2022, para utilizarlas en la
ejecucion de las actividades de las
Asambleas Linglisticas.

Se devolvio el documento elaborado
en formato Excel a secretaria del
despacho, a con algunas
correcciones, para su firma vy
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bono monetario DEMI, bono
navidefio, bono estudios,
bono unico, gastos
funerarios, parqueo,
aguinaldo y bono 14

Se apoyo en la revision de
las reprogramaciones
presupuestarias  de los
renglones 029 y 183.

Se apoyé en la revision de la
reprogramacion del Plan
Operativo Anual.

Se apoyo a la Defensora,
con el analisis de Ila
ejecucion presupuestaria
detallada, en virtud de la
informacién solicitada por el
Congreso de la Republica de
Guatemala.

Se analizé el presupuesto,
para realizar la propuesta de
reforma al Acuerdo
Gubernativo nimero 525-99,
para viabilizar sobre el

aprobacion final.

Se devolvio el documento elaborado
en formato Excel a secretaria del
despacho, con algunas
observaciones, para que se remitiera
a donde corresponda para su
correccion.

Se hicieron las observaciones
correspondientes y se trasladd para
su correccion.

Se entregaron los cuadros de la
Ejecucion Presupuestaria detallada
por renglén presupuestario.

Se realizo6 la propuesta de reforma la
cual fue presentada al Despacho.
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incremento de Dietas para la
Junta Coordinadora.

d). Asesorar en Procesos y gestiones
Administrativas que la Defensora de la
Mujer Indigena Instruya.

e Se revisd el Plan Anual de e Se trasladaron a la Direccion de

Auditoria, de conformidad Auditoria Interna de la DEMI, las

con las normas SINACIG. correcciones al Plan Anual de
Auditoria, mediante oficio del
Despacho.

e Se reviso el Plan Anual de e Se trasladaron a la Direccion de
Auditoria, de conformidad Auditoria Interna de la DEMI, las
con las normas SINACIG. correcciones al Plan Anual de

Auditoria, mediante oficio del
Despacho.

Se emitid informe presentado al
Despacho.

e Dar seguimiento a |las o
recomendaciones de los
resultados de los informes
de Auditoria Interna del
periodo fiscal 2021

e No se me adjudico. e Sin resultado.

Seguimiento a la publicacién
en el portal de la DEMI,
sobre el Sistema Nacional
de Normas de Control
Interno Gubernamental.

Se reviso el oficio DS-DEMI-

Se verifico la publicacion en el Portal
de la Institucion, el Informe y anexos
de Control Interno.

Se corrigié y actualizd la Comision
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033-2022/LKXXl/jh, que Institucional Receptora de
contiene la actualizacion del Donaciones, por medio de otro
nombramiento de la oficio, con base a lo establecido en
Comisién Institucional las Normas de Auditoria de Control

Receptora de Donaciones.

Se asesor6 a la Sefora
Defensora con el tema de la
optimizacion del uso del
combustible

Se revis6 el Manual de
Procedimientos, para el uso
de telefonia moévil celular,
para la linea de emergencia
1529.

Se reviso por segunda vez el
Manual de Procedimientos,
para el uso de telefonia
movil celular.

Se revisd6 el Manual de
Procedimientos de Auditoria
de la DEMI.

Se apoyé a UDAF, por
traslado al Despacho de los
cincuenta 'y tres (53)

Interno Gubernamental.

Se emitio y trasladd via correo
electrénico, la Opinién Técnica vy
Legal, sobre el uso correcto del
Combustible.

Se hicieron las observaciones y se
trasladaron via correo electronico y
se remitio a secretaria del despacho
para su traslado a la Direccion
Financiera.

Se hicieron las observaciones y se
trasladaron via correo electronico,
para su pronta correcciéon e
impresion del Manual.

Se hicieron las observaciones y se
trasladaron via correo electrénico a
la Direccion Administrativa
Financiera, para su correccion.

Se hicieron las observaciones para
Su correccion.
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Manuales de Procedimientos

de la Direccion
Administracion  Financiera,
elaborados por la
Consultoria.

Apoyo en la revision de la
quinta reprogramacion
presupuestaria de varios
renglones  presupuestarios
por un monto de Q
64,715.00.

Acciones dadas a conocer a la
senora Defensora.

e). Brindar apoyo financiero en la
elaboracion de opiniones técnicas que
se emitan respecto a instrumentos de
gestion vinculadas a proyectos vy
programas en desarrollo.

No se me adjudico.

Se obtuvo reunién con la
Direccion Ejecutiva y
personal de la UDAF, para
establecer el procedimiento
a utilizar en las compras de
Baja Cuantia.

Revisar y analizar, calculo
de prestaciones de Shirley
Gabriela Sinay.

Revisar el Organigrama de
la Institucibn que se
encuentra publicado en el
Portal -DEMI-.

Sin resultado

Se llegd a un acuerdo de emitir una
Acta de Negociacion, que consolide
todas las facturas por las compras
de baja cuantia.

Se hicieron las correcciones y se
trasladaron a Recursos Humanos.

Se trasladd via correo electronico el
resultado de la verificacion, con las
sugerencias para su actualizacion.
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Revision de Informe de
Asignacion,  Ejecucion vy
Proyeccion Presupuestaria,
solicitada por el Congreso de

la Republica.

Se reviso el contenido de la
emision de los nuevos
Contratos Administrativos
del renglon 029.

Se brindé el apoyo a
Recursos Humanos, en la
verificacion de las
Reprogramaciones
Presupuestarias de los
renglones 011 y 029.

Se brind6 el apoyo en la
elaboracion del acuerdo
interno del despacho, por
medio del cual se aprueba el
Manual de Procedimientos
de la Unidad de Informacién
Publica, de la Defensoria de

Se hicieron las observaciones para
que se incluyeran las Proyecciones
Presupuestarias, de la Sentencia
Judicial segun proceso Numero
01215.20218-02878 del Pacto
Colectivo, de los compromisos de los
periodos 2020, 2021 y 2022 sin
asignacion Presupuestaria.

Se  hicieron 'y revisaron las
observaciones a los Contratos
Administrativos numeros 63-2022-
29, 64-2022-29, 65-2022-29, 66-
2022-29, emitidos por Recursos
Humanos.

Se hicieron y trasladaron a Recursos
Humanos, las correcciones de las
reprogramaciones de los renglones
presupuestarias 011 y 029

Se trasladdé a secretaria del
despacho, para la asignacion del
numero del acuerdo y su traslado a
Asesoria Juridica para su revisién
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la Mujer Indigena.

Se brind6é el apoyo en la
elaboracion del oficio para
darle seguimiento a los
resultados de las Auditorias
Internas de la DEMI, de los
periodos de octubre a
diciembre 2021 y de enero a
mayo 2022

Se apoyo en la revisiéon de la
Resolucion numero  103-
2022, de la reprogramacion
de metas fisicas.

Se apoy6 en la elaboracion
del proyecto de la
Resolucion para aprobar la
distribucion, uso y
asignacion de las lineas vy
teléfonos del area del
atencion de llamadas 1529
(Call Center).

Se solicitd a la Unidad de
Recursos Humanos el
DICTAMEN, sobre el
proyecto de reforma al
Acuerdo Gubernativo No.

Se trasladd a secretaria del
despacho, para la asignacion del
numero del oficio y su traslado a la
Directora Ejecutiva de la DEMI, para

su seguimiento a las
recomendaciones de Auditoria
Interna.

Se hicieron las observaciones y se
trasladé para su correccion.

Se emitié el proyecto de Resolucion
y se trasladé via correo electronico
del Despacho Superior, para su
asignacion del numero y su revision.

Se emitié el oficio numero DS-1114-
2022 del 15 de noviembre 2022.
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e No se me adjudico. e Sin resultado
¢ No se me adjudico ¢ Sin resultado
e Reunion sobre el tema del e Se dejo establecido el convenio de
robo de bienes en la pago para el mes de julio 2022, del

f)  Participar a las reuniones
convocadas por la Defensora de la
Mujer Indigena para facilitar la
construccién de Acuerdos en beneficio
de los proyectos y programas en
desarrollo.

Delegacion de |zabal.

e Reunion sobre la evaluacion °
de la Comision de Riesgos.

e Reunién sobre la evaluacion °
de la Comision de Riesgos,
para determinar el
cumplimiento con el Sistema
Nacional de Control Interno
Gubernamental, SINACIG.

¢ No se me adjudico o
e No se me adjudico. .
¢ No se me adjudico. .

» No se me adjudico. a

cual se formalizara, conforme a la
solicitud por escrito que realizaran
las responsables, de la Delegacion
de lzabal

Se elaboraron las matrices y se
trasladaron via correo electrénico las
recomendaciones.

Se revisaron 'y se hicieron
observaciones a las matrices e
informe, en la reunion de trabajo con
la Comision nombrada de las
SINACIG.

Sin resultado

Sin resultado

Sin resultado

Sin resultado
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Se asistio a reunion con la

Sefiora Defensora, para
tratar el tema sobre las
Reprogramaciones y
Modificaciones

Presupuestarias.

Se asisti6 a reunién
convocada por la Senora

Defensora, con la Asesora
Juridica del Despacho, la
Directora Administrativa
Financiera y la Encargada
de Informacién Publica, para
escuchar las razones del
porqué no subieron a la
pagina de Informacion
Publica, los objetivos vy
resultados contenidos en el
informe de la comision
realizada a Espana.

En Minuta Administrativa Numero
17-2022, quedaron contenidas las

conclusiones acordadas con
Recursos Humanos, Direccion
Administrativa Financiera, y
Planificacion, para realizar los

tramites para la reprogramacion del
pago de Bono a los Trabajadores.

En Minuta Administrativa emitida por
la Asesora del Despacho, quedaron
contenidas las conclusiones
acordadas con la Directora
Administrativa  Financiera vy la
Encargada de Informacion Publica.
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e Se apoyo en la elaboracién
de oficio dirigido a Secretaria
General de la Presidencia de
la  Republica, solicitando
DICTAMEN para omitir los
Contratos de
Arrendamientos de bienes

Se emitio el oficio DS-1136, del 09
de noviembre 2022, dirigido a la
Secretaria General de la Presidencia
de la Republica.

h). Acompafar vy
realizacion de
garanticen el
proyectos y programas en desarrollo.

apoyar en

la

las actividades que
desarrollo de los

inmuebles de las trece
Oficinas Regionales.
¢ Se solicito el apoyo al e Se programd llevar a cabo esta

Director de Auditoria Interna,
segun su ofrecimiento para
apoyar a cuadrar el
Inventario de la DEMI.

e Se apoyé en analizar la
Resolucion  Numero 001-
2022 del Ministerio de

actividad en el mes de junio 2022.

las correcciones
Manual de

Se actualizaron
realizadas al
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Finanzas Publicas.

Analizar el contenido del
oficio, del Auditor uno (l), por
nombramiento Interno para
cubrir el Puesto de Sub-
Director Administrativo
Financiero.

No se me adjudicé

Distribucion de las
recomendaciones sugeridas
por la Contraloria General de
Cuentas, sobre los hallazgos
determinados en la Auditoria
del periodo fiscal 2021

Se revisaron declaraciones
del Impuesto Sobre la Renta,
de los empleados en
relacion de dependencia.

Se apoy6 a la Unidad de
Planificacién, en relacion a la
segunda reprogramacion del
Plan Operativo Anual del
periodo fiscal 2022.

Adquisiciones de la UDAF,
implementando los cambios en las
compras de baja cuantia para el
periodo fiscal 2022

Se emiti6 la opinién del caso,
presentado al Despacho.

Sin Resultado

Se otorgo respuesta a la Contraloria
General de Cuentas, de los anexos
gue contienen las recomendaciones
sugeridas de los hallazgos.

Se hicieron las observaciones a las
10 declaraciones del Impuesto Sobre
la Renta, trasladadas a Recursos
Humanos.

Se verificaron y se realizaron las
correcciones a un total de veinte
hojas de anexos a la Resolucion
numero 24-2022 del 01 de julio de
2022, que contiene todas las
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la elaboracion del proyecto
del Manual de
Procedimientos de Viaticos
al Exterior de la Defensoria
de la Mujer Indigena.

Se apoyé en la revision del

proyecto del Manual de
Procedimientos de
Donaciones, de la
Defensoria de la Mujer

Indigena.

Se apoyo6 en la revision del
documento del Redisefio del
Proceso de Simplificacién de
Tramites.

Se apoyé en elaboracion
revision del oficio No. D-
2022-1490 de fecha 19 de
Octubre de 2022, por medio
del cual se dio a conocer el
contenido del informe de los
resultados de la Auditoria de

recursos humanos al
proceso de verificacion vy
comparecencia en la

Defensoria de la Mujer

Institucion.

Se trasladé via correo electronico a
la Defensora, el proyecto del Manual
de Viaticos al Exterior.

Se encuentra en la etapa de revision
el Manual de Procedimientos de
Donaciones, para hacerle las
observaciones correspondientes.

Se emitieron y trasladaron las
observaciones contenidas en el
documento.

Se emitié el oficio DS-DEMI-1132-
2022 para que la Encargada de la
Unidad de Recursos Humanos le de
seguimiento a las recomendaciones
vertidas por la ONSEC.
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Indigena, realizado en el afo
2021, el que fue emitido por
la Directora de la Oficina
Nacional de Servicio Civil-

ONSEC-.

e Se apoyo en la elaboracion e Se emitio el oficio DS-DEMI-1160-
de oficio dirigido a Auditoria 2022 del 17 de noviembre 2022,
Interna, solicitando para el Auditor Interno DEMI.
DICTAMEN para omitir los
Contratos de

Arrendamientos de bienes
inmuebles de las trece
Oficinas Regionales.

i). Asesorar a la Defensora de la Mujer
Indigena en la formulacion de
convenios, contratos y otros
documentos de acuerdo a su
competencia.

e Apoyo en la emision del e Se emitio el Acuerdo Interno numero
Acuerdo Interno para la 07-2022.
aprobacion del Plan Anual
de Auditoria.

e Se apoyo en la revision de e Estd en proceso la revision de
los Manuales Operativos de dichos Manuales.
la DEMI.

e Apoyar en la revision de las e Se trasladdé por medio de correo
correcciones  de los electrénico, las correcciones
Manuales Operativos de la sugeridas.

DEMI.
e Apoyar en la revision de las e Se trasladdé por medio de correo

correcciones de los electrénico el formato.
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Manuales Operativos de la
DEMI.

e Se apoyod en la revision del
Manual de Informacioén
Publica, presentado al
Despacho.

e Se apoyo en la revision de
las segundas correcciones
realizadas al Manual de
Informacion Publica,
presentado al Despacho.

e Se apoyo en la revision de
las segundas correcciones
realizadas al Manual de
Informacion Publica,
presentado al Despacho, las
cuales fueron revisadas en
digital, remitidas via correo
electronico.

e Se apoyo en la revision de la
boleta del plan especifico, de
la ejecucion presupuestaria
de la actividad de la Junta
Coordinadora No. 24-2022,

Se hicieron las correcciones en el
documento que contiene el Manual
de Procedimientos de la Oficina de
Informaciéon Publica.

Se trasladd mediante oficio el
Manual de Procedimientos de la
Oficina de Informacion Publica, para
su impresion definitiva.

Se trasladé mediante oficio el
Manual de Procedimientos de la
Oficina de Informacion Publica,
pendiente de su impresion, para
aprobacion del Despacho.

Se hicieron correcciones a los
documentos y fueron entregados a
secretaria del despacho, para su
tramite respectivo.

Se hicieron observaciones de los
calculos y otras de forma.
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por sesiones ordinarias vy
extraordinarias de agosto
2022.
e Se apoyod en la revision del ¢ Se hicieron observaciones de los
calculo de pago de sueldos y calculos y otras de forma.

prestaciones de ley, por
reinstalacion segun orden de
Juez competente, de la
sefiora Sandra Noemi Chun

Loaiza.
e Se hicieron las observaciones al
e Se apoyo en la revision de la Contrato y se trasladaron para su
Resolucion  Numero 102- correccion.

2022, sobre la Donacion en
especie del Programa de
Naciones Unidas para el

Desarrollo.

e Se apoydo a Recursos e Se hicieron las observaciones a la
Humanos en la revision del Resolucién respectiva.

Contrato Administrativo del
renglon 183.

e Se apoyd a Recursos e Se emitid el oficio DS-DEMI-1164-
Humanos en la revision de la 2022 del 22 de noviembre 2022,
Resolucion Numero 109- para la Asesora Juridica del
2022 de la quinta Despacho.
reprogramacion

presupuestaria del renglén
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presupuestario 029.

e Se apoyo6 en la elaboracion
de oficio dirigido a Asesoria
Juridica del  Despacho,
solicitando DICTAMEN para
omitir los Contratos de
Arrendamientos de bienes
inmuebles de las trece
Oficinas Regionales.

j). Apoyar 'y brindar

Asambleas, eventos,
capacitacion y otros.

Asistencia
Profesional en la Organizacion de

cursos

de

¢ No se me adjudico. e Sinresultado
e No se me adjudico. ¢ Sin resultado.
¢ No se me adjudico. e Sin resultado
¢ No se me adjudico. e Sin resultado

e Se participé en una reunion
virtual, con la Defensora y

Delegadas de Peten. e Se resolvieron algunas dudas sobre
el proceso contable y financiero, asi
e Se analizdé el oficio de como de los documentos de soporte.

respuesta de la Direccion
Técnica del Presupuesto del

Ministerio  de Finanzas e Se emitio opinion y se trasladd por
Publicas, en relacién a los correo a la Defensora, sobre el
argumentos del porqué no analisis de la falta de asignacion
se asignan fondos presupuestaria y financiera para la

presupuestarios y DEMI y que no fue considerada en




GOBIERNO (/¢

GUATEMALA

DR.

ALEJANDRO GIAMMATTEI

DEFENSORIA
DE LA MUJER
INDIGENA
-DEMI-

/ 4

BICENTENARIO

GUATEMALA

1821-2021

financieros a la DEMI para el
cumplimiento de la
Sentencia del Pacto
Colectivo, ordenada por el
Juez.

Se apoyo a la encargada de

organizar las asambleas
linguisticas.
Se apoy6 a Recursos

Humanos, en la revision del
contrato numero 65-2022-
183.

Se asistié a la reunion para
la  verificacion de la
presentacion del Manual de
Normas y Procedimientos de
la Unidad de Promocién y
Desarrollo Politico Legal, por
parte de la Consultora.

Se apoyo en la revision de la
Resolucion  Numero 102-
2022, sobre la Donacion en
especie del Programa de
Naciones Unidas para el

su analisis por la Direccion Técnica
del Presupuesto; no obstante ya se
habia aprobado el presupuesto
ejercicio fiscal 2022.

Se brindé  asistencia de Ia
metodologia, para realizar wuna
eficiente ejecucion presupuestaria y
la necesidad de implementar, los
eventos respectivos de transporte y
alimentacién y subirlos al Sistema de
GUATECOMPRAS.

Se hicieron correcciones y se
trasladé a secretaria del despacho,
para lo que corresponda.

Se hicieron las observaciones al
Manual respectivo, durante la
presentacion.

Se hicieron las observaciones y se
trasladé para su correccion.
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Desarrollo.

Se apoyd a Recursos
Humanos en la revision de la
informacién de los cuadros
de la tercera reprogramacion
presupuestaria efectuados al
renglon 183.

Se apoyd en la elaboracion
de oficio dirigido a la
Directora  Ejecutiva, para
darle seguimiento a los
resultados y
recomendaciones, derivados
del informe de la Auditoria
Interna DEMI, realizada a la
Unidad de Recursos
Humanos, del periodo del 01
de septiembre 2021 al 31 de
agosto de 2022.

Se hicieron las observaciones a los
cuadros de reprogramacion
presupuestaria y se trasladaron para
sSu correccion.

Se emitio el oficio DS-DEMI-1166-
2022 del 22 de noviembre 2022,
para la Directora Ejecutiva.

k). Brindar orientacion a la Defensora
de la Mujer Indigena para la buena
operatividad y funcional de |la
Institucion.

Se brind6 asesoria, sobre la
revision del Manual de
Procedimientos de Recursos
Humanos  segun oficio
recibido en el afio 2020.

Se brind6 asesoria, sobre la
revision del Manual de

Se elaboro el oficio, dirigido a
Recursos Humanos, donde se
indican de las correcciones
realizadas al Manual.

Se traslado via correo electronico las
correcciones al Manual de
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Procedimientos de Recursos
Humanos, que presentd en
digital, vigente.

Revisar el Organigrama de
la Defensoria de la Mujer
Indigena, que esta publicado
en la pagina de la DEMI.

Revisar el Manual de
Puestos y Funciones de la
Defensoria de la Mujer
Indigena.

Se elaboré diagnéstico del
organigrama publicado y el
propuesto.

Se analizaron las Sanciones
impuestas a la DEMI, por la
Contraloria General de
Cuentas.

Se brindé orientacion a la
Sefiora Defensora, sobre la
evacuacion legal de las
sanciones impuestas por la
Contraloria General de
Cuentas.

Procedimientos de  todas las
actividades que realiza Recursos
Humanos.

Esta en proceso la revision, se
emitira informe

Estd en proceso la revision, se
emitira informe.

Se revisaron los puestos de acuerdo
con el organigrama publicado y se
recomendo6, aprobar el Manual
propuesto actualizado

Se trasladdo por correo a la
Defensora, el analisis preliminar de
la defensa y se elaborara el
Memorial correspondiente.

Se traslado6 via correo electrénico a
la Defensora, el Memorial de la
defensa de las sanciones
correspondientes.
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Se brindé asesoria a la
Sefiora Defensora, por el
tema del proyecto de las
Reformas al Acuerdo
Gubernativo numero 525-99.

Se brindé orientacién 'y
asesoria a la sefora
Defensora, para hacer la
propuesta a la Junta

Coordinadora sobre el tema
del proyecto de las
Reformas al Acuerdo
Gubernativo niumero 525-99,
derivado de la Providencia
de la Procuraduria General
de la Nacion —PGN-

Se brindé orientaciéon y
asesoria sobre la
elaboracion del Convenio
Marco sobre la Donacion en
Especie de bienes.

Se apoyé a Planificacion,

con la revision de los
cuadros de la
reprogramaciéon del Plan
Operativo  Anual (POA),

derivado de las

Se determinaron inconsistencias,

entre el Manual de Puestos vy
Funciones y los Dictamenes de
Recursos Humanos y Asesoria

Juridica de la Defensoria de la Mujer
Indigena.

Se programo reunién con la sefora
Defensora, Asesora Juridica de
Recursos Humanos y Asesoras
Juridicas del Despacho, para
viabilizar el proyecto de Reformas,
previo a someter del conocimiento
de la Junta Coordinadora de la
Defensoria de la Mujer Indigena.

Se hicieron las observaciones y se
trasladaron para su correccion.

Se hicieron las observaciones y se
trasladaron para su correccion.
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reprogramaciones
presupuestarias.

Se solicit6 a la Asesoria
Juridica del Despacho el
DICTAMEN, sobre el
proyecto de reforma al
Acuerdo Gubernativo No.
525-99.

e Se emitid el oficio numero DS-1155-
2022 del 15 de noviembre 2022.

). Otras actividades que le solicite la
Defensora de la Mujer Indigena, que
considere pertinentes.

No se me adjudico.

Se reviso el formato del Acta
de Negociacién de compras
de baja cuantia.

Elaborar, proyecto de
Resolucion de aprobacion
del formato del Acta de
Negociacion de compras de
baja cuantia.

Solicitar a Recursos
Humanos el informe del total
de Reinstalaciones

e Sin resultado.

e Se hicieron las correcciones y se
aprobo el Acta de Negociacion en
las compras de baja cuantia, para el
periodo 2022.

e Se elabor6 el proyecto de
Resolucién, de aprobacion del
formato del Acta de Negociacion en
las compras de baja cuantia, para el
periodo 2022.

e Esta en proceso su verificacion y
analisis.
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No se me adjudico.

Revision de Contrato
Administrativo del renglon
67-2022-183.

Se apoyo a la Directora
Administrativa Financiera, en
el Cuestionario de Control
Interno de la Contraloria
General de Cuentas, para el
periodo fiscal 2022.

Reuniones con la Sefiora
Defensora, sobre varios
temas administrativos.

Reuniones con la Sefora
Defensora, sobre varios
temas administrativos.

Reuniones con la Sefora
Defensora, sobre varios
temas administrativos.

Reuniones con la Sefiora
Defensora, sobre varios

Sin resultado.

Se hicieron las observaciones
correspondientes al contrato por
reinstalacion y se trasladé a
Recursos Humanos

Se emitieron las respuestas en el
Cuestionario de Control Interno y se
traslado a la Direccion Administrativa
Financiera, para lo que corresponda

Informe en proceso.

Acciones dadas a conocer a la
sefiora Defensora.

Acciones dadas a conocer a la
senora Defensora.
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senora Defensora.

temas administrativos. e Acciones dadas a conocer a la
sefiora Defensora.
e Reuniones con la Sefiora
Defensora, sobre varios
temas administrativos. e Acciones dadas a conocer a la

Municipio de Guatemala, O ehto de Guatemala, 30 de diciembre de 2022

A

Firma del Contratists 72

—2

Nombre del responsable de verificar el informe: Lilian Karina Xinico Xiguita

El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe
responden a lo estipulado en el contrato y sus respectivos términos de referencia, para que procedan al tramite de pago

respectivo.

Nombre, firma y seflo de Defensora de la Mujer Indi




GOBIERNO /¢
GUATEMALA

DR. ALEJANDRO GIAMMATYE!

DEFENSORIA
DE LA MUJER
INDIGENA
-DEMI-

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: Izabal
No. DE CONTRATO: 66-2022-029 NIT DEL CONTRATISTA 7992937-0
NOMBRE DEL . . . CODIGO UNICO DE
CONTRATISTA Alma Yesenia Moreira Lopez IDENTIFICACION 2488925681801

OBJETO DEL CONTRATO Que la sede regional de Izabal de la Defensoria de la Mujer indigena, cuente con el apoyo técnico para

fortalecer procesos y acciones institucionales, para el adecuado control que se requiere.

MONTO TOTAL DEL
CONTRATO:

30,150.00

PLAZO DEL 10 de junio al 31 de diciembre del
CONTRATO: ano 2022

UNIDAD DONDE PRESTA
SUS SERVICIOS

Sede Regional de Izabal

PERIODO DECLARADO:

Diciembre del 2022

MONTO A COBRAR: | 4,500.00

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ACTIVIADES O TAREAS

DESARROLLADAS DURANTE EL

PERIODO DEL INFORME

RESULTADOS OBTENIDOS

A) Apoyar en las actividades que
sean indispensables para el logro
de los objetivos y metas de los
planes y programas de la sede
regional de Izabal de la
Defensoria de la mujer Indigena

Se coordind con las areas
social, psicolégica y juridica la
asistencia de las usuarias para
una mejor atencioén integral.

e Que las usuarias tuvieran mejor
atencion, se les apoyara en el
seguimiento de los casos y se
coordinara de forma ordenada la
asistencia en cada una de las areas.
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Se brindd6 atencion a las
usuarias en cada unidad
correspondiente de acuerdo al
caso que representa.

Se atendieron a 8 usuarias, a las
cuales se les brindo la informacion
requerida del procedimiento de los
casos en cada area que correspondia.

B) Apoyar en la atencién de la

agenda de trabajo de la sede
regional de |zabal de la
Defensoria de la Mujer Indigena

Se brindd atencion a usuarias via
telefénica en consulta de casos
presentados en la unidad juridica.

Entrega de Invitaciones dirigidas
a la encargada temporal.

Se atendieron 17 llamadas telefonicas
de las usuarias, brindandole informacion
sobre el procedimiento y avance de los
casos en la unidad juridica

Se recibieron 4 invitaciones, para la
encargada temporal de la sede regional
de Izabal.

C) Apoyar en la recopilacion de

informacion para la preparacion
de informes mensuales o
informes requeridos por las
diferentes unidades o direcciones
de la sede Central.

Se apoydé en la realizacion de
informe de la unidad juridica.

Se realizé informe de la unidad juridica
solicitado por DEMI central.

D) Apoyo secretarial para la
delegada y las profesionales
que atienden a las usuarias
en la sede regional de |zabal.

Entrega de  informes en

gobernacion.

Se llevd a las instalaciones de
gobernaciéon el informe  mensual
requerido por el gobernador.
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Se apoy6 en reproducir
fotocopias de documentos de
identificacion de las usuarias, en
la unidad social y psicologica.

Se sacaron 5 copias de documentos de
identificacion de las wusuarias para
terminar de llenar expedientes de las
areas social y psicolégica.

E) Apoyo en archivar informes
mensuales o informes
requeridos por las diferentes
unidades o direcciones de la
sede central.

Se brindé6 apoyo a la unidad
juridica, a archivar expedientes
de casos en proceso.

Se brindé apoyo en el llenado de
fichas de seguimiento de los caso
de la unidad social.

Se archivaron 19 expedientes de las
usuarias, de casos en proceso.

Se llenaron 03 fichas de seguimiento de
nuevos casos de la unidad social.

F) Oftras actividades que le
solicite la delegada de la
sede regional de Izabal de la
Defensoria de la Mujer
Indigena, que considere
pertinentes.

Se brinddé apoyo a la delegada
regional, en la extraccion de
estadisticas del libro de control de
casos.

Se brindé apoyo a la delegada
en la realizaciéon de informe de la
energia eléctrica

Se contabilizaron 23 demandas en el
mes de Noviembre.

Se realizé informe de la totalidad de
gasto del consumo de energia del mes
de Noviembre.
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G) Otras actividades que
soliciten las autoridades de la
defensoria de la mujer
indigena, que consideren
pertinentes.

e Lineamientos y explicaciones de

e Reuniones semanales con actividades a realizarse durante la
personal de —DEMI- |zabal. semana, haciendo anotaciones de las

actividades en que se apoyara.

Municipio de __ Puerto Barrios _ Departamento de __|zabal _ Guatemala, __30__ de __ Diciembre de 2022

Firma del Contratista:

/I

Nombre del responsable de verificar el informe: Licda. Dilia Asaela Palacios Cayetano

El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato y sus respectivos términos de referencia, para que procedan al tramite de pago respectivo.

ITECter Ejecytiva
R i=5SULIVY

€1e p'-
ﬁ,w.r 30
- i3 iy

-4 ~apq

Firma y sello del servidor publico que verifica el Informe Nombre, firma y sello de Directora Ejecutiva
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INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS A:
DEFENSORIA DE LA MUJER INDIGENA -DEMI-
RENGLON PRESUPUESTARIO 029

RENGLON
PRESUPUESTARIO 029 EN SEDE: Izabal
No. DE CONTRATO: 66-2022-029 NIT DEL CONTRATISTA 7992937-0
NOMBRE DEL . . ] CODIGO UNICO DE
CONTRATISTA Alma Yesenia Moreira Lopez IDENTIEICACION 2488925681801

OBJETO DEL CONTRATO

Que la sede regional de Izabal de la Defensoria de la Mujer Indigena, cuente con el apoyo técnico para
fortalecer procesos y acciones institucionales, para el adecuado control que se requiere.

MONTO TOTAL DEL 30.150.00 PLAZO DEL 10 de Junio al 31 de Diciembre de
CONTRATO: ' ) CONTRATO: afio 2022
UNIDAD DONDE PRESTO .
SUS SERVICIOS Sede Regional de Izabal.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

TAREAS MENSUALES REPORTADAS
DURANTE EL PERIODO
CONTRATADO

RESULTADOS OBTENIDOS

A) Apoyar en las actividades que sean
indispensables para el logro de los
objetivos y metas de los planes y
programas de la sede regional de
Izabal de la Defensoria de la mujer

Indigena.

psicolégica

asistencia de las usuarias para
una mejor atencién integral.

e Se coordind con las areas social, | ¢ Que las usuarias tuvieran mejor atencion,

juridica la se les apoyara en el seguimiento de los
casos y se coordinara de forma ordenada

la asistencia en cada una de las areas.
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Se brind6 atencioén a las usuarias
en cada unidad correspondiente
de acuerdo al caso que
representa.

Se atendieron a 131 usuarias, a las
cuales se les brindo la informacién
requerida del procedimiento de los
casos en cada area que
correspondia.

B) Apoyar en la atencién de la agenda

de trabajo de la sede regional de
Izabal de la Defensoria de la Mujer
Indigena

Se le brindo apoy6é a la unidad
juridica en acompafamiento a una
usuaria al juzgado de la familia.

Se brind6 atencion a usuarias via
telefonica en consulta de casos
presentados en la unidad juridica.

Entrega de encomiendas dirigidas
a la unidad juridica y social.

Conversatorio por el dia
Internacional de la  Mujer
Afrodescendiente sobre los temas
de “Prevencion de Embarazos a
Temprana Edad y Prevencion de la
Violencia Contra la Mujer.

Se le dio acompafiamiento a una
usuaria al juzgado de familia para la
audiencia correspondiente.

Se atendieron 136 llamadas
telefonicas de las usuarias,
brindandole informaciéon sobre el
procedimiento y avance de los casos
en la unidad juridica.

Se recibieron 17 encomiendas, 6
para la unidad juridica 'y 11 para la
unidad social.

Se ayud6 a coordinar en la logistica
para el conversatorio, priorizando
llamadas de invitacién a diferentes
instituciones y personas particulares
de la comunidad afrodescendiente.
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Entrega de Invitaciones dirigidas a
la delegada regional de Izabal.

Se recibieron 7 invitaciones, para la
delegada regional de Izabal.

C) Apoyar en la recopilacion de

informacion para la preparacion
de informes mensuales o
informes requeridos por las
diferentes unidades o direcciones
de la sede Central.

Se apoy6 en reproducir fotocopias
de los expedientes de la unidad
social y psicologica.

Se apoy6é en la realizaciéon de
informe de la unidad juridica.

Se sacaron 44 copias, 32 copias de la
unidad social y 12 copias de la unidad
de psicologia de memoriales para los
expedientes de las usuarias, para el
seguimiento de los casos.

Se realizaron 4 informe de la unidad
juridica solicitado por DEMI central.

D)

Apoyo secretarial para la delegada y
las profesionales que atienden a las
usuarias en la sede regional de
Izabal.

Entrega de informes en

gobernacion.

Se apoyd en reproducir fotocopias
de documentos de identificacion de
las usuarias, en la unidad social y
psicoldgica.

Se apoyé a la delegada en el
conteo de los cupones de agua
pura.

Se llevdo a las instalaciones de
gobernacioén los informes mensuales
requerido por el gobernador.

Se sacaron 63 copias de documentos
de identificacion de las usuarias para
terminar de llenar expedientes de las
areas social y psicolégica.

Se contaron cuantos cupones de
agua pura se han ocupado y cuantos
quedan en existencia.
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* .mm. .c::ao apoyo - a a c:.nma e Se archivaron 189 expedientes de las
juridica y social a dfChivar usuarias, de casos en proceso y de
E) Apoyo en archivar informes expedientes de casos en proceso. casos :Lm<om 11 de la m_:w dad mwgm_
mensuales o informes requeridos por 178 de |a c:.ama L relies
las diferentes unidades o direcciones y ) '
de lasenle central ° MM:MM__MMOmmmUm«M_M”ﬁM_ Q_m_wm_ﬂmeMmMM e Se llenaron 42 fichas de seguimiento
de Ia c:amammgmm_ de nuevos casos de la unidad social.
e Se brindé apoyo a la delegada e Se contabilizaron desde el mes de
regional, en la extraccion de junio hasta el mes de noviembre 230
estadisticas del libro de control de demandas.
casos.
F) Otras actividades que le solicite la

delegada de la sede regional de
Izabal de la Defensoria de la Mujer
Indigena, que considere pertinentes.

1 reunion de CODESAN, Marco
Conceptual de la SAN y la Mal
Nutricion.

Se participdé en la reunion de
CODESAN en donde se dieron a
conocer los tipos de desnutricién que
existen y el tema de la ventana de los
mil dias, en donde socializaron la
buena alimentacion que el nifio debe
de llevar desde el embarazo hasta los
dos afnos de edad.
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1 Capacitacion de Alto
Comisionado de las Naciones
Unidas para los Refugiados —
ACNUR-

Se brind6 apoyo a la unidad de
UDAFS de la sede central en la
revision de mobiliario y equipo.

Se apoy6é en la realizacion de
mural contra la trata de personas.

Se apoyé en la realizacion del
mural de la Lactancia Materna.

Se participé en la reunion de -
ACNUR- en donde se socializ6 los
Mecanismos de Proteccion en
Transito (PTA) en donde dieron a
conocer los mecanismos de
proteccién y la asistencia humanitaria
que brindan, la diferencia entre
migrante y refugiado y los criterios que
estos deben de tener.

Se revisaron los mobiliario y equipo
que estaban en mal estado para que
se les diera de baja, se cambiaron
escritorios de oficina, y realizaron
limpieza a todas las maquinas.

Se realizaron letras, cadenitas de
papel crepe se inflaron globos para la
realizacion del mural.

Se realizaron flores de papel,
mariposas, letras de colores y se
trabajoé en relieve la imagen de una
mujer dando de amamantar a su
bebe.
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1 reunion de CODESAN informe
sobre el rescate a menor con
Desnutricion Severa e informe de
la entrega de asistencia
alimentaria por medidas cautela.

1 reunion de conmemoraciéon del
dia internacional de los pueblos
indigenas “El papel de las Mujeres
Indigenas en la Preservacion y
Transmision del Conocimiento
Tradicional.

Se brind6 apoyo a la delegada en
la realizacion de informe de la
energia eléctrica.

Se particip6 en reunién de CODESAN
en donde dieron a conocer el rescate
a un nifo con desnutricion severay se
le brindo ayuda a la madre con
medicamentos y examenes de
laboratorio que no podian costearse.
También socializaron la informacion
de como van atrasladar los viveres de
las 37 familias que seran ayudadas
con bolsas de alimentos en el
municipio d Livingston |zabal.

Se particip6 en la reunion en donde se
dio a conocer la importancia de las
mujeres dentro del hogar, comunidad
y a nivel nacional e internacional, de
cémo la mujer se ha ganado espacios
importantes dentro de la sociedad y
de la importancia de mantener y
transmitir nuestras  tradiciones,
costumbre y lenguas a nuestros hijos.

Se realiz6 informe de la totalidad de
gasto del consumo de energia del
mes de julio.
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Se brind6 apoyo a la unidad de
UDAFS de la sede central en la
revision de mobiliario y equipo.

Inauguracion de las nuevas
instalaciones de ACNUR donde se
brindara ayuda a mujeres
violentadas.

1 Actividad de conmemoracion del
dia del Alfabetismo.

Se brindé apoyo a la delegada en
la realizacion de informe de la
energia eléctrica.

Se revisaron el mobiliario y equipo
que estaban en mal estado para que
se les diera de baja, se cambiaron
escritorios de oficina se revisé que
todos los bienes de la delegada
estuvieran completos.

Se particip6 en la inauguracién de las
instalaciones de ACNUR en donde
con otras entidades se dara atencion
a mujeres victimas de violencia en
donde contaran con ayuda
psicolégica, médica y juridico, dieron
a conocer el edificio por dentro.

Se participd en la actividad del dia del
alfabetismo en donde socializaron la
importancia de alfabetizar a las
personas y de los tipos de trabajos
que se les ha ensefiado por ejemplo,
la hecha de pifatas, esmaltado de
ufas, reposteria y estilista de cabello.

Se realiz6 informe de la totalidad de
gasto del consumo de energia del
mes de Agosto.
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e 1 Actividad de -CODISRA- Dialogo
sobre los Avances y Desafios en la
lucha Contra la Discriminacion vy
Racismo.

e Se brindé apoyo a la delegada en
la realizacion de informe de la
energia eléctrica.

e Se brindd apoyo en la realizacion
de inventario de insumos.

Se particip6 en la actividad de —
CODISRA- en donde se socializaron
los avances y desafios en la lucha
contra la discriminacion y racismo
dentro del departamento de Izabal, se
dieron a conocer las actividades que
han realizado en las diferentes
universidades, escuelas,
organizaciones, asociaciones,
instituciones 'y personas civiles.
También dieron a conocer los
avances que han tenido las mujeres
en el ambito laboral y de como se ha
disminuido la brecha de desigualdad
entre hombres y mujeres.

Se realiz6 informe de la totalidad de
gasto del consumo de energia del
mes de Septiembre.

Se contabilizaron todos los insumos
existentes de la oficina regional de
Izabal, se trabajé el pedido de
insumos que se iban a pedir a la sede
central.
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Se brind6 apoyo a la delegada en
la realizaciéon de informe de la
energia eléctrica.

Se realizé mural en
conmemoracion del dia
internacional de la eliminacién de
la violencia contra la mujer.

Se realizé mural en
conmemoracion del dia
internacional del pueblo garifuna.

1 charla de los derechos
especificos de la Mujer Indigena.

Se realiz6 informe de la totalidad de
gasto del consumo de energia del
mes de Octubre.

Se decor6 el mural en
conmemoracion de la eliminacién de
la violencia contra la mujer, se trabajo
en manualidades para realizar dicho
mural.

Se realizaron manualidades para la
realizacion del mural en
conmemoracién del dia del garifuna.

Se brindé apoyo en impartir una
charla sobre los derechos especificos
de la mujer indigena.
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Se brindd6 apoyo en organizar
material para la charla brindada de
los derechos especificos de la
mujer indigena.

Se brindd apoyo en un stand con
material de DEMI en Ila
Universidad de San Carlos de
Guatemala, para realizar un
estand y darles informacion de las
funciones de la Defensoria de la
Mujer Indigena sede regional de
Izabal.

Se brind6 apoyo a la delegada en
la realizaciéon de informe de la
energia eléctrica

Se organizaron 20 sobres con
material para entregar en la charla de
los derechos especificos de la mujer
indigena.

Se realizaron veinticinco folders de
material con documentos que dicen
cuales son las funciones de la DEMI,
para ser entregados a las personas
que asistian al dicho stand.

Se realizé informe de la totalidad de
gasto del consumo de energia del
mes de Noviembre.




DEFENSORIA
GOBIERNO (/¢ | bE LA MUIER

GUATEMALA | INDIGENA

OR. ALEJANDRO GIAMMATYTE! -DEMI-

G) Ofras actividades que soliciten las ¢ Lineamientos y explicaciones de

amtoridades de la defensoria de I3 e Reuniones semanales con actividades a ﬂmm__qumm.aEm:ﬁm la
. indi S — personal de —-DEMI- Izabal. semana, haciendo anotaciones de las
mujer —indigena, —que actividades en que se apoyara.
pertinentes.
Municipio de Puerto Barrios partamento de Izabal _ Guatemala, __30__ de __ Diciembre de 2022

Firma del Contratista:

b N

Nombre del responsable de verificar el informe: __Licda. Dilia Asaela Palacios Cayetano

El responsable de verificar el cumplimiento del contrato, hace constar, que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato y sus respectivos términos de referencia, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Firma y sello del servidor publico que Nombre, firma y sello de la Nombre, firmay sello de la
verifica el Informe Directora Ejecutiva Senora Defensora




