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Guatemala, 06 de mayo 20
Of. RRHH-DEMI-381-20

Licenciado:

Héctor Rene Escobar Flores
Encargado Temporal

Unidad de Informacién Publica
Defensoria de la Mujer Indigena
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Estimado Licenciado Escobar:

Reciba un cordial y atento saludo de parte de la Unidad de Recursos Humanos, deseandole éxito en las
labores inherentes a su cargo.

Por este medio se realiza el traslado para hacer de su conocimiento la siguiente informacion, en respuesta a
oficio UIP-DEMI-034-2020 de fecha 27 de abril de 2020, en donde se solicita informacion para dar
seguimiento a la informacion que requiere los articulos 10 numerales 1, 2, 3, 4 y 6, articulo 11, numeral 2 y
articulo 36 de la Ley de Acceso a la informacion Publica y al Decreto 50-2016 del Congreso de la Republica,
se detalla lo siguiente:

1. Estructura organica y funciones de cada una de las dependencias y departamentos, incluyendo su
marco normativo; VIGENTE EN LA PAGINA.

2. Direccion y telefonos de la entidad y de todas las dependencias que la conforman; VIGENTE EN LA
PAGINA.

3. Directorio de empleados y servidores publicos, incluyendo numeros de teléfono y direcciones de
correo electronico oficiales no privados; quedan exentos de esta obligacién los sujetos obligados
cuando se ponga en riesgo el sistema nacional de seguridad, la investigacion criminal e inteligencia
del Estado; SE ADJUNTA LISTADO DE LOS RENGLONES 011 y 029, el sub-grupo 18 no tuvo
movimiento en el mes de abril.

4. Numero y nombre de funcionarios, servidores publicos, empleados y asesores que laboran en el
sujeto obligado y todas sus dependencias, incluyendo salarios que corresponden a cada cargo,
honorarios, dietas, bonos, viaticos o cualquier otra remuneracion econdmica que perciban por
cualquier concepto. Quedan exentos de esta obligacion los sujetos obligados cuando se ponga en
riesgo el sistema nacional de seguridad, la investigacion criminal e inteligencia del Estado; SE
ADJUNTAN LOS RENGLONES 011y 029, el sub-grupo 18 no tuvo movimiento en el mes de
abril.

5. Manuales de procedimientos, tanto administrativos como operativos:

Vigentes en la pagina:
Manuales de Procedimientos Administrativos:

Manual de Almacén

Manual Integral de Actividades Programaticas

Manual de Inventarios

Manual de Registro y Ejecucién del Gasto

Manual de uso de Combustible

Manual de Contrataciones de Bienes, Suministros, Obras y Servicios de la Defensoria de la Mujer
Indigena

¢ Manual de Fondo Rotativo

¢ Manual de Programaciones y Reprogramaciones
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Instructivo de Trabajo: Constitucion, Administracién y Control de Caja Chica
Instructivo de Trabajo: Constitucion, Administracion y Control de Caja Chica Version 2
Manual de procedimientos de Recursos Humanos

Manual de procedimientos Auditoria Interna

Manual de procedimientos Seleccién y Reclutamiento

Manual de Contrataciones y Adquisiciones

Manuales de Procedimientos Operativos:

Manual de Procedimiento Desarrollo Politico

Manual de Procedimiento de Educaciéon y Formacion

Manual de Procedimientos Informatica

Manual de procedimientos planificacion, monitoreo y evaluacion
Manual de procedimientos Proyectos y Cooperacion Internacional

Manual de Procedimientos Regionales
e Manual de Regionales

6. Se Adjunta listado de Asesores segun Articulo 11 numeral 2 del Decreto 57-2008 Ley de Acceso a la
Informacién Publica Informacion Publica de Oficio del Organismo Ejecutivo.

7. Se adjunta copia de los informes del mes de ABRIL del afio 2020 bajo el renglon 029 “Otras
remuneraciones de Personal Temporal” segln lo establecido en el Decreto 50-2016 del Congreso de la
Republica.

8. Lainformacion adjunta, se envia en version fisica, version electronica y version editable (PDF y EXCEL).

Sin otro particular me suscribo de usted.
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Recursos Humanos
Defensoria de la Mujer Indigena
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C.c. Archivo
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DR. ALEJANDRO GCIAMMATTEI

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Encargada responsable de la informacién: Florinda Ignacia Chavaloc Yax
Responsable de actualizacién de la informacion: Miguel Francisco Teleguario Cap.

Fecha y hora de actualizacién: 06/05/2020 09:45 hrs.

Articulo 10 numeral 4 del Decreto 57-2008

Ley de acceso a la Informacién Publica

Honorarios Contratistas 029

ABRIL 2020

ﬂuu Gista de rl ficacion cfe Persona IIZ
Defansoriafte la Mujer Indigena
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